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Документация

о закупке способом запрос цен (ценовых котировок)
на поставку антивирусного программного обеспечения
для нужд Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области»
Настоящая документация регламентирует закупку способом запрос цен (ценовых котировок) для нужд Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области» (далее – Фонд капитального ремонта).

Под запросом цен (котировок цен) понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц и победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену.
Правовой основой проведения закупки являются Положение о закупках товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области» (Далее – Положение о закупках), Закон Костромской области № 449-5-ЗКО «Об организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Костромской области».

Используемые в конкурсной документации термины соответствуют терминам, применяемым в Положении о закупке.
1.Организатор закупки 

Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области
Местонахождение, почтовый адрес: 156002, г. Кострома, ул. Симановского, 105.
Адрес электронной почты:  kapremont44@yandex.ru
2. Предмет закупки способом запрос цен (ценовых котировок):
Поставка антивирусного программного обеспечения для нужд Фонда капитального ремонта.
3. Функциональные, количественные и качественные характеристики поставляемого товара
Функциональные, количественные и качественные характеристики поставляемого товара, Сроки и объем предоставления гарантий качества, требования к месту поставки, сроки поставки, условия доставки указаны в Приложении № 1 «Техническое задание» к настоящей Документации.

4. Начальная (максимальная) цена договора и порядок оплаты товара  
Начальная (максимальная) цена поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) и порядок оплаты поставляемого товара (выполняемых работ, услуг) указана в извещении о проведении закупки в приложении № 1 «Техническое задание» к настоящей Документации.

5. Порядок подачи заявки на участие в закупке
Для участия в закупке участник закупки (далее участник) подает Организатору закупки заявку (по Форме, указанной в приложении № 2 к Документации о закупке). Заявка представляет собой установленные документацией о закупке формы, документы и иные сведения, представленные участником по его желанию.

Заявка на участие в закупке должна быть:

- оформлена в письменной форме. В случае, если заявка подается на нескольких листах, она должна быть прошита нитью, каждый лист заявки должен быть пронумерован;

-скреплена печатью участника закупки (для юридических лиц);

-подписана участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки.

Язык составления заявки – русский. 
Любой участник закупок вправе подать только одну заявку (ценовое предложение), внесение изменений в которое не допускается. Заявка подается участником закупок в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен (котировок цен).

Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), заявка регистрируется. По требованию участника закупок, подавшего заявку, ему выдается расписка в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие заявки.
6. Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке
Комиссия в течение не более трех рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), и оценивает котировочные заявки.

Победителем запроса цен (котировок цен) признается участник закупок, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса цен (котировок цен) признается участник закупок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок.

Комиссия вправе не обращать внимание на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые участником запроса цен и на возможности участника запроса цен, связанные с выполнением обязательств по договору.

Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Информация о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на официальном сайте. После одобрения договора органами управления Фонда с победителем в проведении запроса цен (котировок цен) заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса цен (котировок цен), и цены, предложенной победителем запроса цен (котировок цен), в заявке.

Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса цен (котировок цен).

В случае если до окончания срока подачи заявок подана только одна заявка, и эта заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса цен (котировок цен), Фондом заключается договор с таким участником закупок после одобрения договора органами управления Фонда.

В случае если по окончании срока подачи заявок не подано ни одной заявки, комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

В случае если по результатам рассмотрения заявок комиссией было принято решение об отклонении заявок всех участников закупок, представивших котировочные заявки, комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
7. Место подачи заявок, дата и время окончания срока подачи заявок, место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки
Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области
Адрес: 156013, г. Кострома, ул. Симановского, 105, 
Срок начала подачи заявок: с «02» июня 2014 г. с 9-00ч до 17-30 ч в рабочие дни

Срок окончания подачи по 17-30 ч «06» июня 2014 г.
Место и дата рассмотрения заявок  участников закупки и подведения итогов закупки:

Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области
Адрес: 156013, г. Кострома, ул. Симановского, 105
Дата рассмотрения заявок участников: 09-30 ч «09» июня 2014 г.
8. Требования к участникам закупки:
1)  непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица банкротом;

2) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе – подтверждается справкой службы судебных приставов;

3) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.
9. Заключение договора по итогам рассмотрения заявок на участие в закупке
Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса цен (котировок цен), и цены, предложенной участником закупок, признанным победителем закупки, либо цены, предложенной участником закупок, подавшим единственную заявку.

В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в закупке только один участник закупок, подавший заявку, признан участником запроса цен (котировок цен), и его заявка отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), Фонд заключает договор с таким участником после одобрения договора органами управления Фонда.

В случае, если победитель в проведении запроса цен (котировки цен) в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не
представил заказчику подписанный договор, такой
победитель признается уклонившимся от заключения договора.

В случае, если победитель в проведении запроса цен(котировок цен) признан уклонившимся от заключения договора, Фонд вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя в проведении запроса цен(котировок цен) заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником размещения заказа, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса цен (котировок цен), цену договора, а при отсутствии такого участника размещения заказа - с участником размещения заказа, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении закупки  условия, если цена
договора не превышает максимальную цену договора, указанную в
извещении о
 проведении запроса котировок. При этом заключение договора для указанных участников размещения заказа является обязательным. В случае уклонения указанных участников размещения заказа от заключения договора Фонд вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении таких участников размещения заказа заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом запроса котировок, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса цен (котировок цен), и цена заключенного договора не должна превышать максимальную цену договора, указанную в извещении о проведении запроса цен (котировок цен).
Приложение № 1 
к Документации о закупке 

способом запрос цен (ценовых котировок)
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Функциональные, количественные и качественные характеристики поставляемого товара:
	№ п/п
	Программное обеспечение
	Количество лицензий, шт.
	Начальная (максимальная) стоимость, руб.

	1
	 Kaspersky Endpoint Security для бизнеса — Стартовый, лицензия на  1 год, коробочная версия на 1 ПК
	16
	18186,72


Дополнительные требования:
1. Программный интерфейс всех антивирусных средств, включая средства управления должен быть на русском языке.

2. Все антивирусные средства, включая средства управления, должны обладать контекстной справочной системой на русском языке.

3. Антивирусные средства должны включать:

· лицензионный файл ключа;

· программные средства антивирусной защиты рабочих станций и серверов;

· программные средства защиты пользователей от нежелательных массовых почтовых рассылок – спама;

· программные средства централизованного управления, мониторинга и обновления;

· обновляемые базы данных сигнатур вредоносных программ и атак;

· эксплуатационную документацию на русском языке.

4. Поставка лицензионных ключей должна быть произведена на магнитных или других носителях, с предоставлением лицензионного соглашения. 
5. Поставщик гарантирует Заказчику соответствие качества поставляемого им товара стандартам и требованиям, предъявляемым к товару такого рода. Поставщик подтверждает качество товара соответствующими сертификатами для каждого вида товара либо иными документами в соответствии с требованиями действующего законодательства.
6. На материальные носители, в которых выражена программа для ЭВМ, устанавливается гарантийный срок, равный 1 (одному) году.
Место поставки товара: г. Кострома, ул. Симановского, д. 105, 5 этаж
Срок поставки: 5 календарных  дней с момента перечисления аванса на расчетный счет поставщика.
Порядок оплаты: безналичная форма расчетов, аванс -30% от цены договора поставки; окончательный расчет в 30-дневный срок с момента поставки.
Приложение № 2 
к Документации о закупке 

способом запрос цен (ценовых котировок)
ФОРМА ЗАЯВКИ

ЗАЯВКА

на участие закупке способом запрос цен (ценовых котировок)
«___»____________2014 г.
Извещение о проведении закупки № 032 

Предмет закупки: поставку антивирусного программного обеспечения
Изучив, условия и требования извещения о проведении закупки способом запрос цен (ценовых котировок), документацию о закупке, мы, 

_____________________________________________________________________________ (наименование участника)
в лице ___________________________________ , действующего на основании ____________,

                                  (должность, ФИО)
предлагаем заключить Договор  на условиях и в соответствии с документацией о закупке и Техническим заданием.

Сведения об участнике закупке, подавшем заявку:

	Полное наименование 
	

	ИНН/ КПП
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес
	

	Паспортные данные индивидуального предпринимателя
	

	Банковские реквизиты
	

	Контактный телефон, факс, электронная почта
	

	Контактное лицо
	


Настоящим подтверждаем, что _________________________________________________
                                                                                     (наименование организации или Ф.И.О. Участника)
не находится в процессе ликвидации и не признано по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), не является организацией, деятельность которой приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; отсутствует в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.
К настоящей заявке прилагаются документы:
1) Предложение участника закупки (по форме, согласно приложения 2.1 к документации о закупке)

2) Другие документы по желанию участника (изображение поставляемого товара, сертификаты и т.д.)
_______________________               _______________________      /___________________/
(должность)                                                     (подпись)                                                  (ФИО)




М.П.

Приложение № 2.1 
к Документации о закупке 

способом запрос цен (ценовых котировок)
Предложение участника закупки

(примерная форма)

Функциональные, количественные и качественные характеристики поставляемого товара:
	№ п/п
	Программное обеспечение
	Количество лицензий, шт.
	Начальная (максимальная) стоимость, руб.

	1
	 Kaspersky Endpoint Security для бизнеса — Стартовый, лицензия на  1 год, коробочная версия на 1 ПК
	16
	


Место поставки товара: г. Кострома, ул. Симановского, д. 105, 5 этаж
Срок поставки: ___ календарных  дней с момента перечисления аванса на расчетный счет поставщика.

______________________               _______________________      /___________________/
(должность)                                                     (подпись)                                                  (ФИО)




М.П.

